
   

Stand 05-2021 

Rahmengestaltung für Arbeitskreise der Jugendhilfe der Region Heilbronn-

Franken  

        

Arbeitskreise sind fest in die Gremienstruktur der Jugendhilfe der Region Heilbronn-Franken 

eingebunden. Unterschieden wird zwischen Arbeitskreisen als obligatorischem Bestandteil der 

Jugendhilfe der Region (AK QMF und AK QMF-Koordination) und solchen, die themenorientiert und 

zeitlich befristet installiert sind. Alle Arbeitskreise sind vom Forum Jugendhilfe eingesetzt und 

legitimiert. Die nachfolgenden Beschreibungen sollen helfen, die Standards und Abläufe festzulegen. 

Besetzung  

Das Forum Jugendhilfe entscheidet über die grundsätzliche Zusammensetzung des Arbeitskreise 

durch Vertretende der Freien Träger und/oder Jugendämter. 

 

Wahl des Vorsitzes 

Die Besetzung des Vorsitzes ergibt sich wie die weitere Definition von Rahmenbedingungen aus der 

Beschreibung der Gremien der Jugendhilfe der Region Heilbronn-Franken (Link) für obligatorische 

Arbeitskreise. Temporäre bzw. thematisch eingesetzte Arbeitskreise wählen zu Beginn der ersten 

Sitzung  mit einfacher Mehrheit den Vorsitz und bestimmen die entsprechende Amtszeit. Die 

Wiederwahl ist bei entsprechender Bereitschaft möglich. Die Wahl ist an die Person gebunden und 

nicht an den Freien Träger oder das Jugendamt. 

 

Aufgaben des Sprechers/der Sprecherin des Arbeitskreises 

− Sicherstellung der inhaltlichen Bearbeitung der Themen aus dem Forum Jugendhilfe 

− Organisation der Sitzungen: 

− Aufstellen und Versand der Tagesordnung 

− Regelung von Moderation und Protokoll 

− Vor- und Nachbereitung  

− Versand des Protokolls (an TN und Gesamtkoordination zum Einstellen auf Homepage) 

− Aktualisierung der Zusammensetzung und der entsprechenden Liste der Mailadressen 

− Sicherstellung des Informationsflusses zu Steuerungsgruppe und Forum Jugendhilfe  

− Vertretung des AK im Forum Jugendhilfe 

− Zusammenarbeit mit der Gesamtkoordination und anderen Gremien der JRHF 

− Regelmäßige Überprüfung von Laufzeit und Zielerreichung 

 

Strukturelle Rahmenbedingungen   

− Festlegung der Frequenz der Treffen pro Jahr 

− Festlegung der inhaltlichen Vorbereitung der Treffen 

− Festlegung von -Standard- Tagesordnungspunkten 

− Möglichkeit der Teilnahme von externen Fachkräften zu festgelegten Themen 

− Die/der Vorsitzende sollte Mitglied des Forums Jugendhilfe sein. Alternativ besteht die 

Möglichkeit der Benennung einer Person, die im Forum den Arbeitskreis vertritt. 


